
Rachadifils Informatique, le digital dans le business 

 

FORMATION PROFESSIONNELLE EN 
INTELLIGENCE ARTIFICIELLE 

APPLIQUÉE 

ChatGPT – Claude – Microsoft Copilot – Création 
d’Assistants IA Sans Code 

OBJECTIF DE LA FORMATION 
Cette formation vise à permettre aux professionnels, entrepreneurs, étudiants et 
organisations de maîtriser l’usage pratique des outils d’intelligence artificielle (ChatGPT, 
Claude, Copilot) afin d’augmenter leur productivité, améliorer leur communication, créer des 
contenus de qualité et concevoir leurs propres assistants IA sans compétences techniques. 

À la fin de la formation, le participant sera capable de : 

●​ Comprendre le fonctionnement des IA génératives 
●​ Utiliser efficacement ChatGPT, Claude et Copilot 
●​ Rédiger de bons prompts professionnels 
●​ Créer des contenus et documents avancés 
●​ Créer un assistant IA personnalisé sans coder 

PUBLIC CIBLE 
●​ Entrepreneurs et porteurs de projets 
●​ Professionnels (marketing, RH, finance, communication, administration…) 
●​ Étudiants 
●​ Freelances 
●​ Responsables d’entreprise 

Aucun prérequis technique n’est nécessaire. 
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DURÉE ET FORMAT 
●​ Durée totale : 12 heures 
●​ Fréquence : 3 séances par semaine 
●​ Durée par séance : 2 heures 
●​ Total : 6 séances 

TARIFS 
●​ Formation en ligne : 69 000 FCFA 
●​ Workshop en présentiel : 79 000 FCFA 
●​ Formation à domicile : 89 000 FCFA 

STRUCTURE GÉNÉRALE DE LA FORMATION 

MODULE 1 : Introduction à l’Intelligence Artificielle (2h) 

●​ Qu’est-ce que l’IA ? 
●​ Différence entre IA classique et IA générative 
●​ Cas d’usage concrets en entreprise 
●​ Forces et limites des IA 
●​ Bonnes pratiques et éthique 

Exercice : Identifier 5 tâches de son métier pouvant être améliorées avec l’IA 

MODULE 2 : Prise en main de ChatGPT (2h) 

●​ Création et configuration d’un compte 
●​ Interface et fonctionnalités 
●​ Différence version gratuite / payante 
●​ Paramètres importants 

Ateliers pratiques : 

●​ Poser des questions efficaces 
●​ Générer du texte professionnel 
●​ Résumer des documents 

MODULE 3 : Prompt Engineering – Art de bien dialoguer avec l’IA (2h) 

●​ Qu’est-ce qu’un prompt ? 
●​ Structure d’un bon prompt 
●​ Prompts simples vs avancés 
●​ Prompts pour : 

○​ Emails 
○​ Articles 
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○​ Réseaux sociaux 
○​ Rapports 

Exercice : Créer une bibliothèque de prompts personnels 

MODULE 4 : Découverte de Claude & Microsoft Copilot (2h) 

●​ Présentation de Claude 
●​ Différences entre ChatGPT et Claude 
●​ Présentation de Copilot 
●​ Utilisation de Copilot avec Word, Excel, PowerPoint 

Ateliers : 

●​ Rédaction de documents avec Copilot 
●​ Analyse de texte avec Claude 

MODULE 5 : IA pour Marketing, Communication & Business (2h) 

●​ Création de contenus marketing 
●​ Génération de publications réseaux sociaux 
●​ Création de scripts vidéo 
●​ Création de pages de vente 
●​ Création d’idées de business 

Cas pratiques : 

●​ Créer un mini plan marketing avec l’IA 
●​ Créer un calendrier de contenu 

MODULE 6 : Créer son Assistant IA Sans Coder (2h) 

●​ Notion d’assistant personnalisé 
●​ Définir le rôle de l’assistant 
●​ Paramétrage du comportement 
●​ Instructions système 
●​ Tests et amélioration 

Projet final : Chaque participant crée son propre assistant IA selon son métier 

OUTILS UTILISÉS 
●​ ChatGPT 
●​ Claude 
●​ Microsoft Copilot 
●​ Google Docs / Word 
●​ Navigateurs Web 
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LIVRABLES POUR CHAQUE PARTICIPANT 
●​ Support PDF de formation 
●​ Bibliothèque de prompts professionnels 
●​ Modèles d’assistants IA 
●​ Certificat de participation 

CERTIFICATION 
Certificat de formation professionnelle délivré en fin de formation 

BÉNÉFICES POUR LE PARTICIPANT 
●​ Gain de temps 
●​ Augmentation de productivité 
●​ Meilleure qualité de travail 
●​ Avantage concurrentiel 
●​ Autonomie dans l’usage de l’IA 

INSCRIPTIONS & CONTACT 
Rachadifils Informatique Email : contact@rachadifils.com Téléphone / WhatsApp : [À 
compléter] 

SLOGAN 
"Transformez votre manière de travailler grâce à l’Intelligence Artificielle" 
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